BO LAO PONG-THUONG BINH VA XA HOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO DANG Pje 1ip - Ty do — Hanh phic
KINH TE CONG NGHE HA NOI

i Ha Ngi, ngay 06 thang @2 _ndm 2024
So: #-a3/QD-KTCNHN

QUYET DINH
V/v ban hanh “Quy dinh chirc niing, nhi¢m vu, quyén han ciia Gido vién chii nhiém”

PHO HIEU TRUONG PHU TRACH TRUONG CP KINH TE CONG NGHE HA NQI
Cin cir Luat Gido duc nghé nghiép s6 74/2014/QH13, ngay 27 thang 11 nim 2014;
Cin cir Quyét dinh s6 594/QD-BLDTBXH, ngay 12/05/2010 cua B truéng B Lao dong
- Thuong binh va X4 hoi vé viéc thanh I4p Truong Cao ding nghé Cong nghé va Kinh té Ha
Noi;
Cin ctr Quyét dinh s6 1287/QD-BLDTBXH, ngiy 24/09/2018 ctia BJ truéng By Lao dong
- Thuong binh va X3 hoi vé viéc déi tén Truong Cao ding nghé Céng nghé va Kinh té Ha Ngi
thanh Trudng Cao ding Kinh té Cong nghé Ha Noi;
Cin ctr Thong tu s§ 15/2021/TT-BLDTBXH, ngay 21/10/2021 ctia B) truéng Bo Lao dong
- Thuong binh va X4 héi quy dinh vé Diéu 18 truong Cao ding;
Cin cir Thong tu s§ 07/2017/TT-BLDTBXH ngay 10/03/2017 ctia B Lao dong - Thuong
binh va Xa hdi ban hanh Quy dinh ché d5 1am viéc cla nha gido Gido duc nghé nghiép;
Cin cir Diéu 18 ciia Trudong Cao ding Kinh té Cong nghé Ha Ngi;
Xét dé nghi ciia Trudng phong Cong tac hoc sinh sinh vién va Hudéng nghiép.

QUYET PINH:

Pidu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh niy Quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han
ciia Gido vién chii nhiém Trudng Cao ding Kinh té Cong nghé Ha Noi;

Pidu 2: Quyét dinh ndy c6 hiéu luc k& tir ngay ky va thay thé cho cac Quyét dinh d ban
hanh truée do;

Piéu 3: Trudng phong Céng téc hoc sinh sinh vién va Huéng nghiép; Truéng cac don
vi trye thude Truong Cao ding Kinh té Cong nghé Ha Noi; Toan thé Gido vién chi nhi¢m céc
16p chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- H6i ddng trudmg (d8 blc);
- Luu VT.

G PHU TRACH

TS. Nguyén Thi Bich Vwong
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BO LAO PONG-THUONG BINH VA XA HQI CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Djc I1ap — Tw do — Hanh phic
KINH TE CONG NGHE HA NOQI

QUY PINH
CHU'C NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA GIAO VIEN CHU NHIEM
TRUONG CAO PANG KINH TE CONG NGHE HA NOI
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 A2-@5/QP-KTCNHN ngay 06 thing OZ nim 2024
cua Pho Hiéu truong phu trach truong Cao dding Kinh té Céng nghé Ha Néi)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twgng ap dung

1. Quy dinh ndy ap dung cho nhiing giang vién dugc phan cong lam cong tac gido
vién chi nhiém tai Trudng Cao ding Kinh té Cong nghé Ha Nbi.

2. Quy dinh nay 4p dung di véi tt ca céc 16p dio tao hé chinh quy, h¢ dao tao tir
xa, trinh 6 Cao ding va Trung cip thudc Trudng Cao ding Kinh té Cong nghé Ha N¢i
bao gém: Nhiém vu, tiéu chudn, quyén han, ché d9 bao céo va quyén lgi.

Piéu 2. Vai tro ciia gido vién chii nhi¢m

1. Gigo vién chui nhiém 12 ciu ndi trung gian giita Nha trudng va hoc sinh, sinh vién;
14 chuyén gia tu vén, hd trg hoc tap, rén luyén cho hoc sinh, sinh vién;

2. Gido vién chi nhiém 12 ngudi dong hanh ciing hoc sinh, sinh vién trong sudt qua
trinh hoc tap, rén luyén;

3. Gi4o vién chii nhiém 13 ngudi c6 anh hudng tryc tiép dén sy thanh cong trong hoc

tap va lya chon nghé nghiép cua hoc sinh, sinh vién sau ndy.

Piéu 3. Tiéu chuén ciia gido vién chii nhigm

1. Gi4o vién chu nhiém la can bd, nhan vién, gidng vién thugc cac Phong/Khoa/Bg
mén dugc Hiéu trudng quyét dinh giao nhiém vu lam cong tic chi nhiém 16p;

2. Mbi can b, nhan vién, giang vién dugc giao 1am cong tac chu nhigm it nhit mot
16p thoi gian bét du tir khi hoc sinh, sinh vién nhap hoc dén khi ra trudng dé dam bao theo
dai lién tuc va nim chéc dugc qua trinh hoc tip va rén luyén cuia hoc sinh, sinh vién. Trong
treomg hop duge didu dong 1am cong tac khac, di hoc dai han, dm dau di han hoic c6 ly
do chinh dang khac khong thé dam nhiém phai bdo v6i cac Phong/Khoa/Bd mon dé d& xuit
thay dbi gido vién chii nhiém khac thay thé;
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3. Gido vién chi nhiém chiju sy chi dao trnyc tiép cua Ban Gidam hiéu, 1anh dao
Khoa/Phong/B$ mén va Phong Cong tic hoc sinh, sinh vién va Hudng nghiép.
Pi¢u 4. Quy trinh phin cong gido vién chi nhi¢m
Piu mdi ndm hoc, cic Phong/Khoa/Bé mén lap danh sach dé xuit gido vién chu
nhiém céc 16p cho Phong Cong tic hoc sinh, sinh vién va Hudng nghi¢p. Phong Cong téc
hoc sinh, sinh vién va Huéng nghiép ciin cir d& xuét ctia cic Phong/Khoa/Bd mén trinh Hidu
trudng ra quyét dinh.
Chuong 11
CHUC NANG, NHIEM VU CUA GIAO VIEN CHU NHIEM
Didu 5. Chirc ning ciia gido vién chii nhi¢m
Truc tiép quén ly, tw van, trg gitip hoc sinh, sinh vién trong hoc tdp, rén luyén,
nghién ctru khoa hoc, dinh huéng nghé nghiép.
Piéu 6. Nhiém vu ciia gido vién chii nhi¢m
1. Nhiém vu chung:
a) Tham gia cdc cugc hop, tdp huin vé cong tic cé vin hoc tap, chi nhiém 16p theo
yéu cdu ctia Nha trudng;
b) Ném virng ndi dung ctia khdi kién thirc c6 trong chuong trinh, ndi dung va vi tri

cia timg mén hoc, mé-dun duge Trudng td chirc gidng day trong ting hoc ky, nim hoc;

1

¢) Ném viing quy dinh vé hé thong d4o tao theo tin chi, nién ché: Ly thuyét, thuc
hanh hodc thao ludn, thuc tp tai co sg, s6 tin chi t6i da va t6i thiu phai tich liy trong

timg hoc ky, nim hoc, sd tin chi tich lily dé dugc xét cap hoc bdng khuyén khich hoc

tap;
d) Nim viing quy trinh danh gia két qua hoc tip va rén luyén cia hoc sinh, sinh
vién trong tirng hoc ky;

e) Cong khai thoi gian va dia diém tiép hoc sinh, sinh vién dinh ky. Cung cép cho
hoc sinh, sinh vién sb dién thoai, email va cic phuong tién lién lac khic @& hoc sinh,
sinh vién chu déng lién lac trong cc trudong hop can thiét;

f) Huéng dan, trg gitip hoc sinh, sinh vién lam céc thu tuc gidy to; Kién nghi véi
Nha truong vé ché d9, chinh sach lién quan dén hoc sinh, sinh vién khi can thiét;

g) Nim chc thong tin c nhan cia timg hoc sinh, sinh vién cia 16p minh lam
cong tac chu nhi¢ém;

h) Trong truong hop dugc diéu dong lam cong tac khac phai chu dong ban giao
ddy du, kip thoi cong tac gido vién chi nhiém cho gido vién chi nhiém méi;
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i) Nim vimg dudng 16i, chu truong ctia Pang, chinh sich phap luit cua Nha
nude, ndi quy, Quy dinh cia Nha truong, hiéu biét va van dung tt cac quy ché dao tao,
Quy ché v& cong tic hoc sinh, sinh vién;

j) Pon déc nhéc nhd va quan ly hoc sinh, sinh vién tham gia tudn sinh hoat céng
dan dau ndm hoc, khai giang do Nha trudng td chirc va ndp cac khoan hoc phi va 18 phi theo
Quy dinh.

2. Nhi¢m vu tur vAn, trg gitp hgc sinh, sinh vién trong hoc tip, nghién ciru khoa
hoc, dinh huémg nghé nghiép

a) Tu van cho hoc sinh, sinh vién phwong phap hoc tap, phuong phép tw hoc va ky
ning nghién ctru khoa hoc, k¥ ning thu nhép, xir ly thong tin, tai li¢u hoc tap;

b) Huéng din cho hoc sinh, sinh vién chuong trinh dao tao toan khda, cich lya
chon cac mon hoc, tuan thu cac diéu kién ctia mén hoc;

¢) Tu véan cho hoc sinh, sinh vién lra chon noi thuc tip, gidi dap céc cdu hdi cua
hoc sinh, sinh vién lién quan dén hoc tap, rén luyén trong thdm quyén cho phép.

3. Nhiém vu dinh ky 3

a) Sinh hoat 16p dinh ky, ké hoach va ndi dung sinh hoat:

- It nh4t mot thang mot 1an;

- Kiém diém hoat dong cia 16p trong mét thang vé moi mit, phan tich, danh gia
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cac két qua da dat dugc va tim giai phap giai quyét cac viéc chua thuc hién dugc;

b) Thudng xuyén cdp nhjt si s6 cia 16p, sb hoc sinh, sinh vién bao luu, s6 hoc
sinh, sinh vién c6 quyét dinh x6a tén, ngimg hgc, tiép tuc hoc;

c) Dinh ky hang thang béo cdo vé tinh hinh hoc sinh, sinh vién ctia 16p minh véi Ban
Giam hiéu, Phong Cdng tic hoc sinh sinh vién va Huéng nghi€p ddng thoi cdp nhét thong
tin, ké hoach chi dao tir Ban Giadm hiéu, Phong Céng téc hoc sinh sinh vién va Hudng nghigp
cho thang tiép theo;

d) Két thiic hoc ky, ndm hoc phai téng hop, ndm bit tinh hinh diém hoc tip clia
hoc sinh, sinh vién 16p qua phan mém quén ly ddo tao. Té chirc hop 16p xét va danh gia
diém rén luyén, 14p danh sich hoc sinh, sinh vién d& nghj Nha trudng xét hoc bong khuyén
khich hoc tip cho timg hoc ky, 1ap danh séch hoc sinh, sinh vién khen thudng toan khéa
(d8i véi hoc sinh, sinh vién nam cudi) va khen thuéng dot xuat (néu co);

d) Gido vién chi nhi¢m chi dong lién h¢ véi hoc sinh, sinh vién vi pham Quy ché,
né nép, Phap luat va lién hé véi phu huynh hoc sinh, sinh vién dé phdi hop gido dyc khi cén
thiét.

Pidu 7: Quyén han ciia gido vién chii nhiém
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1. Tham gia ban bac, thio ludn tai cic phién hop clia cic Hoi dong cé lién quan dén
hoc sinh, sinh vién 16p minh phu trach.
2. Dé nghj khen thudng hoc sinh, sinh vién c6 thanh tich xuét séc trong hoc tap
rén luyén kién nghi xir Iy ky Iuét hoc sinh, sinh vién theo quy ché Cong tac HSSV.
3. Tham gia céc 16p tap hudn, bdi dudng nghiép vu do Nha trudng td chirc.
4. Pugc cung cip cac tai lidu cin thiét dé thyc hién nhiém vy chii nhiém.
5. Chu dong sang tao trong cong tac quan ly, tu vin, huéng din hoc sinh, sinh vién
nhim tao diéu kién gitp d& hoc sinh, sinh vién hoan thanh t6t nhiém vu hoc tap varén luyén.
6. Pugc kién nghi cac cdp c6 tham quyén trong viéc ky luat, mién nhiém Ban c4n
sir 16p hoc hoic timg thanh vién trong Ban cén sy 16p khi xét thdy Ban cén sy 16p khong
hoan thanh nhiém vu hoic timg thanh vién trong Ban can sy 16p khong hoan thanh nhi¢m
vu, vi pham quy ché, vi pham phép luat.

Pidu 8: Quyén lgi ciia gido vién chii nhi¢m

- Giang vién cac Khoa chuyén mén kiém nhi¢m cong tac Gido vién chi nhi€ém duge
giam dinh mic gi¢ giang theo Quy dinh hi¢n hanh.

- Céan b, nhan vién cic Phong nghiép vu kiém nhiém cong tac Gido vién chi nhiém
dugc hudng phu cap hang thing theo quy dinh trong Quy ché Thu — Chi ndi b ciia Trudng
Cao ding Kinh té Cong nghé Ha Nbi.

Chuong I1I
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 9. Hiéu lirc thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Pi¢u 10. Trach nhi¢m thi hianh

Cac Khoa/ B4 mén, Phong Ké toan - Tai chinh, Phong Cong tac hoc sinh, sinh vién
va Hudng nghiép va toan thé can bj, nhan vién, giang vién Trudng Cao ding Kinh té Cong
nghé Ha Noi chiu trach nhi¢m thi hanh quy dinh nay.

Trong qué trinh thuc hién, néu ¢6 vin dé gi cin bd sung, diéu chinh d nghi phan dnh

t6i Hiéu trudng thong qua Phong Cong tac hoc sinh, sinh vién va Huéng nghiép.

TS. Nguyén Thi Bich Vuong
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