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BO LAO PONG — THUONG BINH VA XA HOI CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG KINH TE Dgc 9p — Ty do — Hanh phiic
CONG NGHE HA NQI
CHUONG TRINH PAO TAO

Tén nganh, nghé: TIENG NHAT

Trinh d§ dao tao: Lién thong tir Trung cip 1én Cao déing

Hinh thirc dao tao: Chinh quy

Péi twgng tuyén sinh: Ngudi hoc tét nghiép Trung cip diing nganh tiéng Nhat
ciia trudmg Cao ding Kinh té Cong nghé Ha Noi (HATECO)

Thoi gian dao tao: 01 nam
1. MUC TIEU PAO TAO
1.1. Muc tiéu chung

Chuong trinh dao tao nganh tiéng Nhat_ trinh do lién théng tir Trung cip 1én Cao
ding nhim trang bi cho ngudi hoc c6 phdm chét chinh tri, c6 ¥ thirc td chirc ky luat,
dao dirc nghé nghiép; c6 strc khoé tdt; c6 ndng lyc tiéng Nh'c_‘lfdat chuén quéc té va str
dung tiéng Nhat tdt tai céc doanh nghiép, dép {mg nku chu xa hoi, tich hop céc k¥ ning
ngon ngir nhu nghe, ndi, doc viét theo dinh huéng tiéng Nhat tbng hop dua trén
chuong trinh dao tao & trinh d§ bac 4 theo Khung ning luc ngoai ngir 6 bac dung cho
Viét Nam; ddng thdi c6 kha nang hoc tap, nghién ctru dé ning cao trinh d6 nhim dp

P

&g yéu ciu nghé nghiép trong diéu kién ciia nén kinh té thi truong.
1.2. Muc tiéu cu thé
1.2.1. Kién thiec
- Trinh bay dugc cic quy dinh co ban, can thiét vé tinh dic thu cia ngénh; nghé

khi 1am viéc véi dbi tac 1a ngudi nude ngoai, dam bao khong gy anh hudng phuong
hai dén bi mat, loi ich va an ninh qudc gia;

- Trinh bay dugc cac nguyén téc vé chinh ta, tir vung, ngit phdp, phong cach
ngbn ngit, van ban tiéng Viét;

- Téng hop dugc tir vung, 16i dién dat, cAu tric ngir phap tiéng Nhat & trinh do
bac 4 theo Khung ning luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam;

- Trinh bay duoc céc kién thirc co ban vé vin héa, xa hoi Nhat Ban;

- Phan tich dugc cac cong viéc lién quan téi cong tic hanh chinh - vin phong,
cdc quy trinh tiép khéch, tiép xiic véi khach hang, dich thudt cac vin ban, tai liéu, quy

trinh hé trg cic phong ban;
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- Trinh bay luu loat nhimg chu dé don gian, quen thugc hing ngay trong moi
tredng xung quanh va nhitng vin dé thugc nhu cu thiét yéu;
- Trinh by dugc nhing kién thic co ban vé chinh tri, vin hoa, xa hdi, phap ludt, quéc
phong an ninh, gido duc thé chét theo quy dinh.
1.2.2. Ky ndng
e Nghe:

- Nghe hiéu dé ghi nhan va chuyén tiép thong tin don gian rd rang vé céc chu dé
lién quan téi cudc séng, hoc tap va lam viée trong moi trudng giao tiép truc tiép, lam
viéc nhém, thuyét trinh, dién dan... va viéc hoc tap hang ngay;

- Nghe va xéc dinh dugc y chinh trong céc bai néi, cuc doi thoai, thio lun
théng thuong hoic thuong mai vé céc chii dé phd bién;

- Nghe hiéu dugc céc y chi tiét trong céc bai n6i dé dién don, bing biéu, biéu
dd, so dd, ghi chu véi cac chu dé lién quan téi viée hoc tp va cong viéc.

e Noéi:
- Dién dat dugc troi chdy, rd rang nhimng kinh nghiém, su kién, giéc mo, hy

2 | 2 A e s s & TR ok
vong, hoai bdo va cé thé trinh bay ngan gon cac ly do, giai thich y kién va ké hoach

o ek

clia minh bing tiéng Nhat:

- Dién dat trdi chdy cic y chinh ciia mdt van ban phic tap vé cac chu dé cu thé
va triru tugng, ké ca nhitng trao ddi ky thudtthudc linh virc chuyén mén ctia ban than;

- Str dung dugc linh hoat, ding céc tir vung, 16 dién dat, ngit phap, ciu tric cau
th{r('mg dung trong giao tiép; v

- Giao tiép & mirc dd trdi chay, ty nhién v6i ngudi ban ngit trong cdc cudc trao
d8i, hoi hop, s kién, phién dich;

- Dién dat niach lac, dly di céc § chinh clia mdt doan vin, chi d& quen thuge
hang ngay hay bai phat biéu chun mirc, rd rang vé cdc chit dé lién quan’dén cong téc
trg ly, hanh chinh - van phong.

e Doc:

- Poc, phan loai, sip xép va danh gie;l céc tai liéu tiéng Nhat thong thuong hoic
vé thuong mai, vin phong va giao dich;

- Poc hiéu dugc cac loai hop dbng va vin kién thuong mai, thu tin thuong mai,
Email bang tiéng Nhat;

- Phat trién k§ ning doc Iuét, doc ldy thong tin va dua ra cac suy luin hoic

danh gia.
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e Viét:

- Viét dugc céc vin ban, tai lidu ro rang, chi tiét véi nhiéu chu dé khac nhau va
c6 thé gidi thich quan diém cua minh v& mdt vin dé, néu ra dugc nhimg wu diém,
nhugc diém cua céc phuong 4n lya chon Khéc nhau;

- Viét thanh thao va 1am chu tinh huéng trong cong viéc trg ly, hanh chinh - van
thu va bién phién dich c6 sir dung tiéng Nhat;

- Soan thao cac hgp ddng thuong mai co bén, tai liéu kinh doanh, thu tin thuong
mai co ban, viét Email bing tiéng Nhat, ghi chép trong cic budi hop c6 sir dung tiéng
Nhit;

- Dich dugc cac tai liéu phd thong va thuong mai co ban.

e Cac ky ning khac:

- Cac k¥ nang mém: K§ ning 1am viéc nhém; k¥ ning giao tiép, thuyét trinh; ky

ning l4p ké hoach va kj ning quan ly thoi gian.

- Ky ning Tin hoc van phong: Ngudi hoc sir dung thanh thao céc phan mém tng

dung tin hoc van phong: Word, Excel, PowerPoint, Internet...

- K¥ néng ngoai ngir: Sinh vién tét nghiép ¢6 trmh 46 tiéng Anh tuong duong

TOEIC 400 diém hdéc Bac 2/6 (A2) theo Khung nz‘ing' luc ngoai ngir 6 bac dung cho

7= 227 3 \z\

Viét Nam.
1.2.3. Thdi dp
- Nhiét tinh, ham hoc héi, sang tao v tinh thin tap thé nhim dép tmg nhu ciu céng
viéc;
- Y thitc dim bao méi trudng lam viée lanh manh, an toan;
- Pao dirc va luong tam nghé nghiép, ddm bao ky luat trong cdng viéc;
- C6 1ong yéu nudc, trung thanh véi su nghiép cach mang cia Pang va lgi ich cua
DAt nudc;
- Tuén thu cac Quy dinh ctia phap Iuat, chiu trach nhiém ca nhéan dbi voi nhiém
vu dugc giao.
1.3. Vi tri viéc lam sau khi tét nghiép
Sau khi tét nghiép nganh tiéng Nhat, sinh vién c6 thé 1am viéc trong nhidu linh vyc
chuyén mon c6 str dung tiéng Nhat & céc vi tri viéc 1am nhu:
+ Nhéin vién van phong;
+ Thu ky, trg ly;
+ Nhan vién tiép thi;
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+ Nhan vién kinh doanh /Giao dich vién;

+ Nhén vién cham séc khéach hang;

+ Nhan vién hanh chinh;

+ Nhén vién nhén sy;

+ Bién dich, phién dich tiéng Nhit.

1.4. Kha ning hoc tip, nang cao trinh do

Ngudi hoc sau khi t6t nghiép trinh d6 lién théng tir Trung cép lén Cao ding nganh tiéng
Nhét c6 thé hoc lién thong 1én Pai hoc theo quy dinh hién hanh va theo chuong trinh lién
thong ctia céc trudmg Pai hoc trong hé théng gido duc qudc dan.

2. KHOI LUQONG KIEN THUC VA THOI GIAN KHOA HQC

- Téng sb luong mén hoc: 16 mén hoc

- Téng khéi luong kién thirc toan khoéa hoc: 33 tin chi (twong duong 825 gid).

Bao gém:

- Thoi gian khoa hoc: 1.0 nam

+ Khéi lugng cac moén hoc chung: 180 gid

+ Khéi lugng cidc mén hoc chuyén mon: 645 gid.

+ Khéi lugng ly thuyét: 199 gid :

+ Khéi luong thue hanh/thyc tap/ thao laan: 609 gio

+ Khéi lugng kiém tra thuong xuyén, kidm tra dinh ky: 47 giv

we LY e

=Ly

- Phuong thirc dao tao: tich lﬁy tin chi”
3. NQI DUNG CHUONG TRINH: ”

, Thoi gian hoc tip (gid)
ol | Trong dé
Ma S6 |- = Ao
A . 2 /Kiém
mon Tén mon hoc tin | Tong /
" £ Ly Thue | tra
hoc chi SO ‘ o 4 .
‘thuyet | hanh | dinh
I Cic mén hoc chung |9 [180| 64 110 6
MHCO1 | Gido duc Chinh tri 2 | 45 | a5 29 1
MHCO02 | Phap luat 1 15 9 5 1
MHCO3 | Gido duc thé chét 1 30 5 24 1
MHCO04 | Gido duc Quéc phong va An ninh 2 30 15 14 1
MHCO05 | Tin hoc 1 30 5 24 1
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MHCO06 | Tiéng Anh 2 30 15 14 1
11 Cac moén hoc chuyén méon 24 | 645 135 499 11
MCNO7 | Ngir phép tiéng Nhit 5 2 45 15 29 1
MCNOS | Nghe - N6i tiéng Nhat 5 2 45 15 29 1
MCNO09 | Poc hiéu tiéng Nhat 5 2 | 45 15 29 1
MCNI10 | Viét tiéng Nhat 5 2 | 45 15 29 1
MCNI11 | Lich sir - Van hoa - Xa hoi NhatBan | 2 | 45 15 29 1
MCN12 | Vin héa doanh nghiép Nhat Ban o) A B 15 29 1
MCN13 | Soan thao van ban tiéng Nhat 2 | 45 15 29 1
MCN14 | Bién dich tiéng Nhat 3 | 75 15 58 2
MCNIS5 | Phién dich tiéng Nhat | 3 | 75 15 58 2
MCN16 | Thuc hanh nghé nghiép 4 | 180 0 180 0
Tong cong 33 | 825 | 199 | 609 17

4. HUONG DAN SU'DUNG CHUONG TRINH _
4.1. Méon hoc va tin chi

- Mén hoc 1a khéi luong kién thic tron ven, thuan tién cho sinh vién tich luy
trong qué trinh hoc tap. Phan 16n cic mon*hoe c6 thoi lugng tir 2 dén 6 tin chi, noi
dung duge bd tri giang day tron ven va phan bd trong mét hoc ky. Kién thic trong méi
mén hoc phéi gin véi mot cép trinh do theo nam hoc thiét ké va duge két ciu riéng
nhw mét Iinh vyc kién thire hodc dugc két céu dudi dang t6 hop tir nhiéu linh vuckién
thirc. ' |

- Tin chi dugc str dung dé tinh khéi lugng hoc tap ctia sinh vién. Mot tin chi dugc
quy dinh t4i thidu bing 15 git hoc Iy thuyét; 30'gidr tir hoc, chuan bi c4 nhan c6 huéng
dén cua giang vién; 30 gio thue hanh, thi nghiém, thao Iuén; 45 giv thyc tap tai co sd,
lam tidu luan, bai tap 16n, dd 4n, bao cdo tét nghiép. Mot gid hoc thyuc hanh/tich hop 12
60 phut; mot gio hoc 1y thuyét 1a 45 phut. M6t ngdy hoc thuc hanh/tich hop khong qua
8 gid; mot ngay hoc ly thuyét khong qua 6 gio. M3i tuin hoc khong qua 40 gios thuc
hanh/tich hop hodc 30 gid ly thuyét.
4.2. D6i véi cac mén hoc chung bit bugc do B Lao dong- Thuong binh va xa héi
phéi hop véi cac Bo/nganh td chirc xdy dung va ban hanh dé ap dung thuc hién.
4.3. Huéng din xac dinh ndi dung va thoi gian cho cic hoat dong ngoai khéa:

5
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- P& ngudi hoc ¢6 nhén thirc ddy du vé nghé nghiép dang theo hoc, nha truong
¢6 thé bd tri cho ngudi hoc tham quan, hoc tip, tham gia lam viéc truc tiép tai cac
doanh nghiép/cong ty/nha may/khu cong nghi¢p/khu ché xuét c6 lién quan dén tiéng
Nhat;

- P& gido duc truyén théng, m& rong nhan thirc vé vin héa xa héi, nha trudmg c6
thé bd tri cho ngudi hoc tham quan mét sb di tich lich sir, vin hoa, cich mang, tham
gia cac hoat dong xa hdi tai dia phuong;

- Thoi gian cho hoat ddng ngoai khéa dugc bb tri ngoai thoi gian dao tao chinh

khoa vao thoi diém phi hop:

TT Ni dung Thoi gian
1 | Thé duyc, thé thao Tur 5 gio dén 6 gio; 17 gio dén 18
gio hang ngay
2 | Van hoa, van nghé: Ngoai gio hoc hang ngay: Tir 19

Qua cic phuong tién théng tin dai | gid dén 21 git (mot budi/tudn)
chiing; Sinh hoat tap thé

3 | Hoat dong thu vién
Ngoai gi& hoc, sinh vién c6 thé dén thu | TAt ca-cac ngay lam viéc trong tuan
vién doc séch va tham khao tai liu
4 | Vui choi, giai tri va cac hoat dong doan | Poan thanh nién t6 chirc cac budi

thé giao luu, céc budi sinh hoat vao cédc
-|t8i thir bay, chi nhét hang tuan
5 |Pithucté Theo thdi gian bb tri clia giang vién

vatheo'y€u cau ciia mén hoc.

4.4. Hudong dfm t6 chirc thi hét mén hoc: _
Tét.ca cac mon hoc khi két thiic mén hoc déu phai thi danh gia két qua; theo doi

muc tiéu cia mon hoc. ,

- Hinh thtre thi: Viét, van dap, tric nghiém, bai tap thuc hanh

- Thoi gian thi: + Ly thuyét: Khong qua 90 phut

+ Thuc hanh: Khong qua 8 gio

4.5. Hréng din xét cong nhin tot nghiép dbi véi dao tao theo phwong thirc tich
liy tin chi:

- Ngudi hoc phéi hoc hét chuong trinh dio tao trinh d§ Cao déng tich liy du sé tin chi
theo quy dinh trong chuong trinh dio tao ndy méi dugc xét cong nhan tét nghiép.

- Hiéu trudng cin cir vao két qua tich lily ctia ngudi hoc dé quyét dinh cong nhén tdt
nghiép ngay cho nguoi hoc ma khéng phai thi tt nghiép.
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- Hiu trudng cin cir vao két qua cong nhan t6t nghiép dé cAp bing cir nhan thyc hanh
cho sinh vién t8t nghiép hé Cao ding theo quy dinh ctia truong.
4.6. Cac chu y khac

- Chuong trinh ddo tao ndy chi p dung dbi véi ngudi hoc da c6 bing tét nghiép
Trung cép ding nganh tiéng Nhit ciia HATECO lién thong 1én trinh d Cao déng cla
HATECO. Hiéu truéng nha trudng xem xét, quyét dinh cho ngudi hoc duge mién hoc
nhing ndi dung da dugc hoc & chuong trinh déo tao trinh d6 Trung cép cia HATECO
va hoan chinh kién thirc & tr h 49 Ca dao tao ndy, trong d6

Bang diém két qua t " \ khéa cap 1gudi hoc lién 1a Bang diém két
qué hoc tap toar k ia frinh d Cao ding RN
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