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BO LAO PONG — THUONG BINH VA XA HQI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO DANG KINH TE Pjc 1ap — Ty do — Hanh phiic
CONG NGHE HA NOQI
CHUONG TRIiNH PAO TAO

Tén nganh, nghé: TIENG ANH

Trinh d ddo tao: Lién thong tir Trung cAp 1én Cao ding

Hinh thirc dao tao: Chinh quy

Pébi twgng tuyén sinh: Ngudi hoc tét nghiép Trung cdp ding nganh tiéng Anh
ciia trudng Cao ding Kinh té Cong nghé Ha N¢i (HATECO)

Théi gian dao tao: 0.5 nim
1. MUC TIEU PAO TAO
1.1. Muc tiéu chung

Chuong trinh dio tao nganh Tiéng Anh trinh do lién thong tir Trung cép 1én Cao

—

déng nhiam trang bj cho ngudi hoc ¢6 pham chit chmh tr;, coy thuc to chirc ky luat,
dao dirc nghé nghiép; ¢6 sirc khoé tot; nam ving knen thirc co ban, co s, ¢6 k¥ ning
thuc hanh vé tiéng Anh, dic biét 1a k¥ ndng giao tiép thong qua 4 ky niang nghe, ndi,
doc va viét; dap g yéu ciu bac 5 trong Khung trinh d$ qudc gia ciia Viét Nam. Sau
khi tot nghiép, ngudi hoc c6 co hdi viéc lam tai cic cic cong ty nude ngoai & Viét
Nam, céc cong ty c6 von diu ti nudc ngodi, cic cong ty Viét Nam c6 sir dung tiéng
Anh, cic cong ty ¢ nudc ngoai c6 nhu cau tuyén dung nhan sy toan clu; cic cong ty
gido duc, céic ir’uc‘mg hoc, cic trung tdm ngoai ngi, cic trung tdm cung cép dich'vu tu
vin du hoc va dich thudt, cic céng ty c6 bd phén dich vu khéch hang, hanh chinh, nhin
sy, quang cdo, co sir dung tiéng Anh.
1.2. Muc tiéu cu thé
1.2.1. Kién thirc

- Trinh bay dugc cic quy dinh co ban, can thiét vé tinh dic thu cia nganh, nghé
khi 1am viéc véi déi tac 1a ngudi nuéc ngodi, dam bao khong gdy anh hudng phuong
hai dén bi mat, l¢i ich va an ninh qudc gia;

- Trinh bay va giai thich dugc kién thirc ngdn ngir vé ngir phép, phat am, tir
vung, cdu tric cdu dugc sir dung phd bién trong Tiéng Anh;
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- Trinh bay dugc céac dic diém vin hoa, phong tuc tdp quan ciia cic qubc gia néi
Tiéng Anh thé hién théng qua ngdn ngir;

- Trinh bay va giai thich dugc kién thirc ngdn ngir vé ngir phép, phat am, tir
vung, céu triic Tiéng Anh chuyén nganh dugc sir dung trong céc linh vyc nghé nghiép
ctia nganh Tiéng Anh;

- Xéc dinh, phan biét va giai thich dugc cac linh vurc nghé nghiép ctia nganh
Tiéng Anh, cdc nghiép vu chuyén mén cin ¢6 trong céc linh vic ndy va cic tinh hudng
sir dung ngoai ngir trong cac linh vuc nghé nghiép cia nganh Tiéng Anh;

- Xac dinh va trinh bay kién thirc nghé nghiép, nghiép vu chuyén mén trong céc
linh vurc nghé nghiép hanh chinh vin phong, hoc vy, bién dich ciia nganh Tiéng Anh;

- Phan biét dugc didu kién cong tic & Viét Nam ciing nhu nude ngoai tai nhiéu
khu vire nganh, nghé khéc nhau trong méi trudng quéc té hoa, toan cau héa;

- Trinh bay dugc nhitng kién thirc co ban vé chinh tri, vin héa, xa hoi, phap
lut, qudc phong an ninh, gido duc thé chit theo quy dinh.

1.2.2. Ky nang _

- Gi6i thi¢u dugc céc dic diém van hoa, phong tuc tip quan cua cic quoc gia
néi Tiéng Anh;

- Van dung dugc kién thirc ngdn ngir vé ngir phép, phét am, tir vung, cAu trac
Tiéng Anh chuyén nganh dugc sir dung trong céc-linh vu'c nghé nghiép ciia nginh
Tiéng Anh dé thuc hién cdc nhiém vu trong cong viéc chuyén mén;

- Nghe hiéu dé ghi nhan va chuyén tiép thong:tin don gian rd rang; xic dinh
dugc y chinh'trong céc bai néi, cudc dbi thoai, thio ludn;

- Nghe hiéu va phan biét dugc céc ¥ chi tiét dé dién mAu don, bang biéuva ghi
chu;

- Giao tiép, trao dbi théng tin, trinh bay-y kién vé cic vin d& hang ngay trong
céc tinh hudng trong kinh doanh va hoat dong doanh nghiép;

- Thuyét trinh, giao tiép va thuong lugng véi khich hang trong linh vuc tu van
va chim séc khach hang, hoat dong kinh doanh ciia doanh nghiép; giai quyét cac phan
nan va su cb ciia khach hang;

- Thuyét trinh va béo cdo dugc cong viéc bang Tiéng Anh;

- Poc hiéu, phén loai, sép xép va dénh gia cc tai liéu tiéng Anh trao ddi thong

tin thong thudng hoic tai liéu Tiéng Anh trong linh vuc thuong mai;

e
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- Panh gia dugc céc loai hgp dong va vin kién thuong mai, thu tin thuong mai
va email;
- Soan thao cac hgp ddng thuong mai, tai liéu kinh doanh, vin ki¢n thuong mai,
thu tin thuong mai va email bing Tiéng Anh;
- Viét bao cdo so sanh, déi chiéu cac bang biéu dir liéu trong kinh doanh thuong
mai; viét bién ban cho cac budi hop c6 sir dung Tiéng Anh;
- Bién dich dugc céc tai liéu thong thuong va tai liéu thuong mai co ban bing
Tiéng Anh;
- T chirc, sip xép céc su kién, hdi thao, hoi hop, tai liéu, xdy. dung lich lam
viéc theo yéu cau cia-ddi tac hai bén;
- Tiép nhan, danh gia va giai quyét cac tinh huéng phat sinh, cdc su b trong
cong viéc;
- Sir dung thanh thao tir vung va ciu tric cau Tiéng Anh chuyén nganh trong
cong viéc vin phong, hoc vu va bién dich; i
- Sir dung dugc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh; khai thac, xr ly, img
dung cong nghé thdng tin trong cong viéc chuyén mc}n clia nganh, nghé;
- Sir dung dugc Tiéng Anh dat bac 4/6 trong Khung ning lyc ngoai ngir ciia
Viét Nam tuong dwong TOEIC 400 diém.
1.2.3. Mirc dj twr chii va trach nhi¢m :
- Chz‘ip hanh tét cac quy di’nh phép luat, chinh sach ciia Nha nuéc, khong gay
anh hudng phuong hai dén bi mét; loi ich-va an ninh quéc gia;
- C6 kha ning lam viéc doc lap, lam viéc .theo nhém, thich nghi véi cic moi

2

truong lam viéé khac nhau; _

- Cé y thire trdch nhiém, tw hoc, khong ngimg trau déi chuyén mén, nghiép vu
va giap d& ngudi khic;

- Chii dong tiép xuc truc tiép vai doanh nghiép sir dung nhén sy dé didu chinh
k¥ ning va nhén thirc cia ban than vé nghé nghiép trude khi di 1am thuc té;

- Tuan thi c4c nguyén tic cong viéc va dao dirc nghé nghiép;

- Tan dung moi co hdi ning cao kha nidng sir dung Tiéng Anh dé giao tiép, trao
dbi va xir li cong viéc hiéu qua hon;

- Chju trach nhiém véi két qua cong viéc ciia ban than va nhém truée lanh dao
co quan, td chirc, doanh nghiép.
1.3. Vi tri viéc lam sau khi t6t nghigp
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Sau khi t6t nghiép ngudi hoc cé niing luc dap ng cac yéu céu tai cac vi tri viéc

lam ctia nganh, ngh& bao gém:

- Thu ky viin phong;

- L& tan khach san hoic cong ty;

- Nhén

vién van phong;

- Chuyén vién hanh chinh;

- Nhéin
- Nhén

vién phong hop tac qudc té;

vién lam viéc trong cac nganh dich vy va thuong mai;

- Théng dich vién trinh do so cip, trung cép;

- Gi4o vién day tiéng Anh cac trung tim ngoai ngfr, cic trudng phd thong.

1.4. Kha ning hoc tap, nang cao trinh d¢

Nguc}i; hoc sau khi tét nghiép trinh d¢ lién thong tir Trung cép 1én Cao ding nganh tiéng
Anh c6 thé hoc lién théng 1én Dai hoc theo quy dinh hién hanh va theo chuong trinh lién

théngcuacac truong Pai hoc trong hé théng gido duc quéc dan.
2. KHOI LUQNG KIEN THUC VA THOI GIAN KHOA HOC
- Téng s6 lugng mén hoc: 12 mén hoc

- Téng khéi luong kién thirc toan khéa hoc: 22 tin chi (twong duong 540 gid).

Bao gom:

+ Khéi luong cidc mdn hoc chung: 180 gio

+ Khéi lugng ciac mon hoc chuyén mén: 360 gioy

+ Khéi lugng 1y thuyét: 139 gio

+ Khéi lugng thuc hanh/thyc tap/ théo luén: 390 giy

+Khéi lugng kiém tra thudng xuyén, kiém tra dinh ky: 11 gio

- Thoi gian khéa hoc: 0.5 ndm
- Phuong thirc dao tao: tich liiy tin chi
3. NOI DUNG CHUONG TRINH:

Thoi gian hoc tap (giv)
- Sé Trong dé -

2 Tén mon hoc ‘ z cm
mén n 1 Tong | vy | Thee | rq
hoc Chi | SO | thuyét| hanh | ginp

ky

I Cac mén hoc chung 9 180 64 110 6
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MHCO1 | Gido duc Chinh trj 2 45 15 29 1
MHCO02 | Phap luat 1 15 9 5 1
MHCO3 | Gido duc thé chit 1 30 5 24 1
MHCO04 | Gido duc Qudc phong va Anninh | 2 | 30 15 14 1
MHCO05 | Tin hoc 1 30 5 24 1
MHCO06 | Tiéng Anh 2 30 15 14 1
II Cac mén hoc chuyén mon 13 | 360 75 280 5
MCNO07 | Nghe — Néi tiéng Anh 3 e 15 29 1
MCNO8 | Poc hiéu tiéng Anh 3 2 | 45 15 29 1
MCNO9 | Viét tiéng Anh 3 2 | 45 15 29 1
MCNI10 | Bién dich tiéng Anh 2 | 45 | 15 29 1
MCNI11 | Phién dich tiéng Anh 2 | 45 15 29 1
MCNI12 | Thyuc hanh nghé nghiép, 3 | 135 0 135 0
Toéng cong 22 | 540 | 139 | 390 11

4. HUONG DAN SU DUNG CHUONG TRINH ’
4.1. Mon hoc va tin chi , -

- Mén hoc l1a khéi luong kién thic tron ven, thuan tién cho sinh vién tich luy
trong qué trinh hoc tap. Phin 16n cdc mén hoc cé thdi lugng tir 2 dén 6 tin chi, noi
dung dugc b tri gidng day tron ven va phan b6 trong mot hoc ky. Kién thire trong méi
mén hoc phéi\ gén voi mot cép trinh d6 theo nim hoc thiét ké va duoc két céu’l:’iéng
nhu mét linh vuc.kié'n thirc hoic dugc két ciu duéi dang td hop tir nhiéu linh'vuc kién
thirc.

- Tin chi duoc sir dung dé tinh khéi lugng hoc tap ciia sinh vién. Mot tin chi dugc
quy dinh t5i thidu bing 15 git hoc ly thuyét; 30 gid t hoc, chuén bj c nhan c6 huéng
dan cua giang vién; 30 gid thuc hanh, thi nghiém, thao luan; 45 gi thuc tap tai co s6,
1am tiéu luan, bai tap 16n, d 4n, béo cdo tbt nghiép. Mot gitr hoc thuc hanh/tich hop la
60 phut; mot gio hoc ly thuyé't la 45 phat. M6t ngay hoc thuc hanh/tich hgp khong qua
8 gid; mot ngay hoc ly thuyét khong qué 6 gid. Mbi tudn hoc khong qué 40 gidy thyuc
hanh/tich hop hodc 30 gior ly thuyét.
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4.2. P6i v6i cac mén hoc chung bit buge do Bo Lao dong- Thuong binh va xa hoi
phéi hop v&i cadc Bo/nganh td chirc xdy dung va ban hanh dé 4p dung thuc hién.
4.3. Hwéng din xic dinh ndi dung va thoi gian cho cic hoat ddng ngoai khéa:

- P& ngudi hoc ¢6 nhan thic ddy du vé nghé nghiép dang theo hoc, nha trudomg
c6 thé bd tri cho ngudi hoc tham quan, hoc tip, tham gia lam viéc truc tiép tai cac
doanh nghiép/cong ty/nha may/khu céng nghiép/khu ché xuit xuét/truong hoc/ trung
tdm ngoai ngir c6 lién quan dén tiéng Anh;

-Pé gido duc truyén théng, m¢& rong nhén thirc vé vin hoa xa hoi, nha truong c6
thé bd tri cho ngudi hoc tham quan mét sé di tich lich sir, van héa, cach mang, tham
gia cac hoat dong xa hoi tai dia phuong;

- Thoi gian cho hoat dong ngoai khéa dugce b tri ngoai thoi gian dao tao chinh

khéa vao thoi diém phu hop:

TT N¢i dung ; Thei gian
1 | Thé duc, thé thao Tir 5 gio dén 6 gid; 17 gio dén 18
gi& hang ngay
2 | Van ho4, van nghé: | Ngoai' gio hoc hang ngay: Tu 19

Qua cdc phuong tién thong tin dai | giodén 21 gitr (m6t budi/tuin)
ching; Sinh hoat tap thé

3 | Hoat dong thur vién :
Ngoai gio hoc, sinh vién ¢6 thé dén thu:| T4t ca'cacngay lam viéc trong tun

vién doc sach va tham khao tai li¢u

4 | Vui choi, giai tri va cac hoat dong doan [ Poan thanh nién t6 chirc cic budi

thé giao luy, céc bubi sinh hoat vao céc
\ t6i thir bay, chu nhat hang tun
5 | Dithuc té Theo thdi gian bb tri cla giang vién

va theo y€u cau ciia moénshoc.

4.4. Huéng din t§ chirc thi hét mén hoc:
T4t ca cac mon hoc khi két thiic mén hoc déu phai thi danh gia két qua, theo doi
muc tiéu ciia mén hoc.
- Hinh thirc thi: Viét, vin dap, tric nghiém, bai tap thuc hanh
- Thoi gian thi: + Ly thuyét: Khong qua 90 phut
+ Thuc hanh: Khong qua 8 gid
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4.5. Huéng din xét cong nhin tét nghiép ddi véi dao tao theo phwong thire tich
liiy tin chi:
- Ngudi hoc phai hoc hét chuong trinh dao tao trinh d§ lién thong Cao ding tich lay du
sb tin chi theo quy dinh trong chuong trinh dao tao ndy méi duge xét cong nhan tt
nghiép.
- Hi¢u trudng cén cir vao két qua tich lily cua ngudi hoc dé quyét dinh cdng nhén tét
nghiép ngay cho ngudi hoc ma khong phai thi tét nghiép.
- Hiéu trudng cin cir vao két qua cong nhan t6t nghiép dé cap bang cir nhén thyc hanh
cho sinh vién tt nghiép hé Cao ding theo quy dinh cia trudng.
4.6 Cic chu y khac

- Chuong trinh dao tao nay chi 4p dung ddi véi ngudi hoc da c6 bing tot nghiép
Trung cdp ding nganh tiéng Anh ciia HATECO lién thong 1én trinh d¢ Cao déng cia
HATECO. Hiéu trudng nha truong xem xét, quyét dinh cho ngudi hoc dugc mién hoc
nhirng ndi dung da dugc hoc & chuong trinh dao tao trinh do Trung cdp cia HATECO
va hoan chinh kién thirc & trinh dq} Cao ding theo cl}}rorng» trinh dao tao nay, trong d6
Bing diém két qua hoc tap toan khéa clp cho ngiidi hot lién thong s& 12 Bang diém két

QUé hoc tap toan khoéa cta trinh d¢ Cao ding chinh quy.

- Khéng bb tri Thyc tap tdt nghiép vi ngudi hoc da thuc tap & giai doan Trung cip.

PHO HIEU TRUONG PHU TRACH
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