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BO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI COQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KINH TE

CONG NGHE HA NQI

Pjc liap — Tu do — Hanh phic

CHUONG TRIiNH PAO TAO

Tén nganh, nghé: TIENG ANH
Ma nganh: 6220206
Trinh d dao tao: Cao ding
Hinh thirc dao tao: Chinh quy
D6i twong tuyén sinh: Tét nghiép THPT hoic tvong duong
Thoi gian dao tao: 2.0 ndm
1. MUC TIEU PAO TAO
1.1. Muc tiéu chung
Chuong trinh dao tao nganh Tiéng Anh trinh d Cao ding nhim trang bi cho

nA.

ngudi hoc co phém chit chinh tri, c6 y thirc td chirc ky luét dac; dirc nghé nghiép; c6
stc khoé t6t; ndm virng kién thirc co ban, co s, 6 ky ndng thuc hanh ve tiéng Anh,
dic biét 12 k¥ ning giao tiép thong qua 4 ky ning nghe n6i, doc va viét; dap img yéu
cau bac 5 trong Khung trinh d¢ quoc gia ctia Viét Nam. Sau khi t6t nghiép, ngudi hoc
¢6 co hdi viéc lam tai cac cac cong ty nudc ngoai & Viét Nam, cic cong ty c6 von dau
tur nude ngodi, cic cong ty Viét Nam c6 sir dung tiéng AnH, cac cong ty & nudc ngoai
c6 nhu cau tuyén dung nhan sy toan cAu; cdc cong ty. gido duc, céc trudmg hoc, céc
trung tam ngoal ngir, cic trung tdm cung cap dich vu tu véan du hoc va dich thuat, cic
cong ty c6 bd phan dich vu khach hang, hanh chinh, nhén su, quang cdo, c6 su’ dung
tiéng Anh.

1.2. Muc tiéu cu thé

1.2.1. Kién thirc . :

- Trinh bay dugc cic quy dinh co ban, can thiét vé tinh dic thii cia nganh, nghé
khi 1am viéc véi déi tac 1a ngudi nuéc ngoai, dam bao khong gdy anh hudng phuong
hai dén bi mat, loi ich va an ninh quéc gia;

- Trinh bay va gii thich dugc kién thirc ngon ngir vé ngit phép, phat am, tir
vung, cdu triic cdu duge sir dung phd bién trong Tiéng Anh;

- Trinh bay dugc céc dic diém vian hoa, phong tuc tdp quan cuia céc quéc gia néi

Tiéng Anh thé hién thong qua ngén ngi;
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- Trinh bay va giai thich dugc kién thirc ngdn ngit vé ngir phép, phat am, tir
vung, cdu trac Tiéng Anh chuyén nganh dugc sir dung trong cac linh vc nghé nghiép
cia nganh Tiéng Anh;

- X4c dinh, phan biét va giai thich dugc cac linh vuc nghé nghiép ciia nganh
Tiéng Anh, céc nghiép vu chuyén mén cin c6 trong céc linh virc ndy va céc tinh huéng

sir dung ngoai ngir trong céc linh virc nghé nghiép ciia nganh Tiéng Anh;

- X4c dinh va trinh bay kién thirc nghé nghiép, nghiép vu chuyén mén trong cac
[inh vic nghé nghiép hanh chinh van phong; hioe vis, bién dich ciia nganh Tiéng Anh;

- Phan biét duge diéu Kién cong tac & Viét Nam ciing nhw nude.ngoai tai nhiéu
khu vue nganh, nghé khac nhau trong mdi trudng quéc té hoa, toan cau héa;

- Trinh bay dugc nhitng kién thirc co ban vé chinh tri, van héa, xa hoi, phap
luat, qubc phong an ninh, gido duc thé chét theo quy dinh.

1.2.2. Ky nang Z
- Glorl thidu duge cac dic diém vin hoa, phong tuc tip quan ciia-cic qudc gia /c
n6i Tiéng Anh;
- Vén dung dugc kién thirc ngdn ngir ve ngir phap, phat 4m, tir vung, cau tric >
\ 7 4 \

Tiéng Anh chuyén nganh dugc sir dung trong cdc Tinh vire nghé nghiép ctia nganh
Tiéng Anh dé thuc hién céc nhiém vu trong cdng viéc chuyén m(‘)n,';

- Nghe hiéu dé ghi nhan va chuyénAiép thong.tin.don gién r5 rang; xéc dinh
dugc y chinh trong céc bai n6i, cudc déifthé_ai, vthéo luin;

Yis Nghe hiéu va phn biét duge oo y.chi tiét,dé dién mAu don, bang biéu va ghi
chu; : ,
- Glao tlep, trao ddi thong tin, trinh bay y klen vé cac van d hang ngay trong
céc tinh huong trong kinh doanh va hoat dong doanh nghiép;

- Thuyét trinh, giaotiép va thuong luong véi khach hang trong Jinh vyc tw vén
va chim s6c khach hang, hoat rd(f)ng-kinh, doanh ciia doanh nghiép; gii quyét cac phan
nan va su c¢b ciia khach hang;

- Thuyét trinh va bo cdo dugc cong viéc bang Tiéng Anh;

- Doc hidu, phan loai, sip xp va danh gié cac tai liéu tiéng Anh trao ddi théng
tin thong thudng hoic tai liéu Tiéng Anh trong linh vuc thwong mai;

- Panh gi4 duoc céc loai hop ddng va vin kién thwong mai, thu tin thwong mai

va email;
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- Soan théo cic hgp ddng thuong mai, tai liéu kinh doanh, van kién thuong mai,
thu tin thuong mai va email bing Tiéng Anh;

- Viét bo cdo so sanh, dbi chiéu cac bang biéu dir liéu trong kinh doanh thuong
mai; viét bién ban cho céc budi hop cé sir dung Tiéng Anh;

- Bién dich dugc céc tai liéu thong thuong va tai li¢u thuong mai co ban bing
Tiéng Anh;

- T chirc, sip xép cac su kién, hoi thao, hoi hop, tai liéu, xdy dung lich lam
viéc theo yéu cu ciia ddi téc hai bén;

- Tiép nh4n, dénh gi4 va giai quyét cc tinh hubng phat sinh, cac sy c6 trong
cong vi€c;

- Sir dung thanh thao tir vimg va ciu triic ciu Tiéng Anh chuyén nganh trong
cong viéc van phong, hoc vu va bién dich;

- Sir dung dugc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh; khai théc, xir ly, img 2

i N

dung cdng nghé thong tin trong cdng viéc chuyén mon cua nganh, nghé;
- Sir dung dugc Tiéng Anh dat bic 4/6 trong Khung ning luc ngoai ngir cua
Viét Nam tuong duong TOEIC 400 diém.

N W TR

1.2.3. Mirc dp tw chii va trach nhiém

- Chép hanh t6t cac quy dinh phdp ludt, chinh sich cia Nha nuéc, khong giy
anh hudng phuong hai dén bi mat, loi ich va annmh québcigia; .

- C6 kha ning lam viéc doc 14p, lam viéc theo nhém, thich nghi véi cic méi
treong lam viéc khéc nhau;

- C6 y-thirc trach nhiém, tu hoc, khong ngimg trau’doi chuyén moén, nghiép vy
va giup d& nguéri khéc;

- Chii dong tiép xtic truc tiép v6i doanh nghiép sir dung nhén sy dé diéu chinh
ky ning va nhan thirc ctia bin than vé nghé nghiép tru6c khi di lam thyo té;

- Tuén thi cic nguyén tic cong viéc va dao dire nghé nghiép;

- Tan dung moi cdhc}i nang cao khé_hﬁng sir dung Tiéng Anh dé giao tiép, trao
dbi va xir 1 cong viéc hiéu qua hon;

- Chiu trach nhiém véi két qua cong viéc cua ban thin va nhém trude lanh dao
co quan, t§ chirc, doanh nghiép.
1.3. Vi tri viéc 1am sau khi t6t nghiép

Sau khi t6t nghiép ngudi hoc c6 ning luc dép ng céc yéu cu tai céc vj tri viéc

lam cta nganh, nghe bao gom:
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- Thu ky van phong;
- L& tan khach san hoic cong ty;
- Nhéan vién van phong;
- Chuyén vién hanh chinh;
- Nhén vién phong hop téc quéc té;
- Nhén vién lam viéc trong cic nganh dich vu va thuong mai;
- Thong dich vién trinh d6 so cAp; trung cép;
- Gi4o vién day tiéng Anh céc trung tdm ngoai ngit, cac truong phé thong.
1.4. Kha ning hoc tip, ning cao trinh do
Ngudi hoc sau khi t6t nghiép trinh 6 Cao ddng nganh tiéng Anh c6 thé hoc lién thong
1én Pai hoc theo quy dinh hién hanh va theo chuong trinh lién théng cua cic trudng
Cao déng, Pai hoc trong hé théng gido duc quéc dan.
2. KHOI LUQONG KIEN THU'C VA THOI GIAN KHOA HQC
- Téng sb lugng mén hoc: 25 mén hoc
- Téng khéi luong kién thuc toan khoa hoc: 74 tm ch1 (tuomg duong 1.995 gi0).
Bao gom p
§ Khéi lugng céc mdn hoc chung: 43 5/;gi6'
+ Khéi lugng cac mén hoc co so: 330 gio
+XKhbi lugng cdc mén hoc chuyen nganh 1 230 gw
+ Khéi luong ly thuyét: 411 gio
+ Khéi lugng thuc hanh/thire tap/ thao luan: 1551 gioy
+ Khéi luong kiém tra thuong xuyén, kiém tra dinh ky: 33 gitr /
- Thoi gian khoa hoc: 2.0 ndam 3
- Phuong thire dao tao: tich Iy tin chi

3. NOI DUNG CHUONG TRINH:
] Thoi gian hoc tap (gio)
Ma —— 1-S6 Trong d6
mon Ténménhoc | tin | Téng Kiém
hoc chi | sb Ly | Thyc | tra
thuyét | hanh | dinh
ky
I Cac mon hoc chung 21 | 435 156 267 12
MHCO1 | Gido duc Chinh tri 4 75 29 44 2
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MHCO02 | Phép luét 2 | 30 19 10 1
MHCO3 | Gido duc thé chit 2 | 60 5 54 1
MHCO04 | Gi4o duc Quéc phong va An ninh 4 75 30 43 :T
MHCO5 | Tin hoc 3 75| 15 | s8 | 2 |
MHCO06 | Tiéng Anh 6 | 120 | 58 58 4
I | Céc mdn hoc chuyén mén 53 |1.560 | 255 | 1.284 | 21
IL.1 Mon hoc co s& 14 | 330 90 232 8
MCS07 | Dén luin ngdn ngit hoc 2 45 15 29 1
MCS08 | Ngit 4m —4m v hoc 2 | 45 [ & | 29\ | 1
MCS09 | Ngir phap tiéng Anh 1 3 | 75 15 58 2
MCS10 | Nghe — Noi tiéng Anh 1 3 | 75 15 58 2
MCS11 | Doc hiéu tiéng Anh 1 2 | 45 15 | 29 1
MCS12 | Viét tiéng Anh 1 , 2 | 454015 | 29 1
' IL2 | Mén hoc chuyén nganh 39 /1230 165 | 1052 | 13
MCN13 | Ngit phap tiéng Anh 2 ¥y - VeENE
MCN14 | Ngit phép tiéng Anh 3 DAERASHE 15 29 1
MCNI5 | Nghe — N6i tiéng Anh 2 3 | 75 |"15 | 58 |f 2
MCN16'| Nghe — N6i tiéng Anh 3 2. .45 | 15 29 1
MCN17 | Doc hiéu tiéng Anh 2 2.0.45 | 15 29 | A
MCN18 | Doc hiéu tiéng Anh 3 2 |45 | 15 | 29 V1
MCN19 | Viét tiéng Anh 2 2 | 45 |5 29 1
MCN20 | Viét tiéng Anh 3 s 15 4 29 1
MCN21 | Lich str van héa xa hoi f6cAnh | 2 45 551 s 29 1
MCN22 | Bién dich tiéng Anh 245 | 15 | 29 1
MCN23 | Phién dich tiéng Anh 2 | 45 15 29 1
MCN24 | Thuc hanh nghé nghiép 10 | 450 0 450 0
MCN25 | Thue tap t6t nghiép 5 225 0 225 0
Téng cong 74 (1995 | 411 | 1551 | 33
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4. HUONG DAN SU DUNG CHUONG TRIiNH
4.1. Mon hoc va tin chi
- Mén hoc 1a khéi lugng kién thirc tron ven, thudn tién cho sinh vién tich luy
trong qu4 trinh hoc tap. Phin 16n cac mén hoc c6 thoi lwgng tir 2 dén 6 tin chi (Ngoai
trir mon thuc hanh ngh& nghiép), ndi dung dugc bd tri giang day tron ven va phén bd
trong mot hoc ky. Kién thirc trong mdi mén hoc phai gin voi mét cép trinh o theo
nim hoc thiét ké va dugc két ciu riéng nhu mét linh vurc kién thirc hodc dugc két cau
dudi dang td hop tir nhiéu linh vuc kién thec.
- Tin chi dugc sir dung dé tinh khéi lugng hoc tap ctia sinh vién. Mt tin chi dugc
quy dinh t6i thiéu bing 15 gio hoc Iy thuyét; 30 gior tr hoc, chuan bi c4 nhan c6 huéng
dan cua giang vién; 30 gid thuc hanh, thi nghiém, thio ludn; 45 gi¢ thuc tap tai co so,
1am tiéu ludn, bai tap 16n, dd 4n, bao cdo tét nghiép. Mot gio hoc thue hanh/tich hop 1a
60 phut; mot gid hoc 1y thuyét 1a 45 phit. Mot ngiy hoc thuc hanh/tich hgp khong qua
8 gid; mot ngay hoc 1y thuyét khong qué 6 gid. Mdi tuan hoc khong qua 40 gi¢ thuc
hanh/tich hop hodc 30 gior ly thuyét. .
4.2. i v6i cac mdn hoc chung biit budc do Bo Lao dong- Thucmg binh va xa hoéi \

o *

phéi hop véi cac BQ/nganh to chuc xdy dung va ban hanh dé ap dung thuc hién.

e

4.3. Hwéng din xic dinh ngi dung va thoi gian cho cac hoat dong ngoai khoa:

'\

- P& ngudi hoc c6 nhan thirc ddy di vé nghé nghiép dang theo hoc, nha truong

N7

c6 thé bd tri cho ngudi hoc tham quan, hoc-tép, tham gia lam/viéc truc tiép tai céc
doanh nghiép/cong ty/nha mdy/khu cong nghlep/khu che xuat/mmng hoc/ trung tdm
ngoai ngir ¢6 lién quan dén tiéng Anh;

-Dé gido duc truyén théng, m& rong nhan thirc vé van héa xa hdi, nha trudng c6
thé bé tri cho ngudi hoc tham quan mot s di tich hch str, vén hoa, cach mang, tham
gia cic hoat dong x4 hoi tai dia phuong;

- Thoi glan cho hoat dong ngoai khéa dugc bd tri ngoai thoi glan dao tao chinh

khoa vao thoi diém phi hop:
TT Noi dung Thoi gian
1 | Thé duc, thé thao ~ | Tr5 gio dén 6 gio; 17 gid dén 18
gid hang ngay
2 | Vin ho4, vdn nghé: Ngoai gio hoc hang ngay: Tu 19
Qua cic phuong tién thong tin dai | gio dén 21 gior (mot budi/tudn)
chiing; Sinh hoat tap thé
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TT Ngi dung Theoi gian

3 | Hoat dong thu vién
Ngoai gior hoc, sinh vién c6 thé dén thu | Tét ca cac ngay lam viéc trong tun
vién doc sach va tham khao tai li¢u

4 | Vui choi, giai tri va cac hoat djng doan | Poan thanh nién to6 chtc cic budi

thé giao luu, cac budi sinh hoat vao cac
tdi thir bay, chi nhét hang tudn
5 | bithuc té Theo thoi gian bb tri clia gidng vién

va theo yéu cau'ctia mon hoc.

4.4. Huéng dan td chirc thi hét mén hoc:
Tét ca cac mon hoc khi két thic mén hoc déu phai thi danh gia két qua, theo dai

muc tiéu cia moén hoc.

- Hinh thirc thi: Viét, vin dép, tric nghiém, bai tap thuc hanh

- Thdi gian thi: + Ly thuyét: Khong quéa 90 phut

+ Thuc hanh: Khéng qua 8 gi¢

4.5. Huéng din xét cong nhin tét nghiép ddi véi dao tao theo phwong thirc tich
liiy tin chi: /

- Ngudi hoe phai hoc hét chuong trinh déo tao trinh d0 Cao déing theo timg nganh nghé
va phai tich lily du sb tin chi theo quy dinh trong chuong trinh dao tao nady méi dugc
xét cong nhan tbt nghiép.

- Hiéu truéng cin cir vao két qua tich Iy >'cf1a nguc‘rifh'()c" dé quét dinh céng nhén t6t
nghiép ngay cho ngudi hoc hodc phai 1am Khoéa luan tét nghiép 1am diéu kién xét tét
nghiép ma khéng phai thi t6t nghiép.

- Hiéu trudng cén it vao két qua cong nhan 6t nghiép dé cip bing cir nhan thuc hanh
cho sinh vién t6t nghiép hé Cao déng theo quy dinh cua trudng. '

4.6 Cac chu y khac

Néu déi tuong tuyén sinh hoc lién thong tir Trung cap lén Cao ding, ngudi hoc

d4 c6 bing tt nghiép Trung cép thi Hiéu trudng nha trudng xemm xét, quyét dinh cho
ngudi hoc dugc mién hoc nhiing ndi dung da dugc hoc & chuong trinh ddo tao trinh do
Trung cép va hoan chinh kién thirc & trinh do Cao déng,
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