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BO LAO DONG - THUONG BINH VA XA HOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG KINH TE Pic lip — Ty do — Hanh phiic
CONG NGHE HA NOI
CHUONG TRINH PAO TAO

Tén nganh: QUAN TRI DOANH NGHIEP VUA VA NHO

Mai nganh: 6340417

Trinh d9 dao tao: Cao ding

Hinh thirc dao tao: Chinh quy

Péi twong tuyén sinh: Hoc sinh tét nghiép THPT hoac tuong duong

Thoi gian dao tao: 02 nam
1. MUC TIEU PAO TAO
1.1. Muc tiéu chung

Chuong trinh dao tao nganh Quan #i doanh nghiép vira va nhé trinh o Cao ding
nhim trang bi cho ngudi hoc c6 phim chét chmh tri, dao dirc va sfrc? 'i;hc')e tc")’t' ném 'vﬁ"ng
nhung klen thuc co ban vé kinh té - - X4 h01 nhung k§ nang chuyen sdu ve quaén tri HBTaHh
nghlep, co kha néng hoach dinh chmh sach, chlen luorc ke hoach kmh doanh; biét t_(_)_
chu:c hoat dong kinh doa.nh va tao lap doanh nghlep mm quy mo vu'a va  nho.
1.2. Muc tiéu cu thé
1.2.1. Kién thirc ¥
- Trinh bay dugc kién thirc vé doanh ngﬁiép, quén tri doanh nghiép, phap ludt, kinh té -
xd hoi trong v1ec thuc hién nghlep vu quan tri doanh nghlep ‘vira va nho;
- Trinh bay duoc klen thirc tin hoc, ngoai ngu trong cong thc quan tri;
- X4c dinh dugc co.ciu td chirc b may phi hop véi loai hinh doanh nghiép; ;
- Trinh bay duogc céac chinh sach phat trién kinh té - xa hoi va-cac ché,dc} lién quan dén
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cong tac quan tri doanh nghlep, ' e

- X4c dinh dugc cac phuong phap quan tri phu hop voi tung loai hinh doanh nghiép;

- Phén tich dugc hoat dong san xuét kinh doanh ctia doanh nghiép;

- Trinh bay dugc nhimg kién thirc co ban vé chinh tri, vin héa, xa hoi, phap luit, quic
phong an ninh, gido duc thé chit theo quy dinh.

1.2.2. Ky nang

- Du béo va tim kiém dugc co hoi kinh doanh;
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- X4y dung dugc quy trinh san xuit san phim phil hgp véi tinh hinh thuc té cia doanh
nghiép;

- X4y dung dugc hé thng dinh mic kinh té - k§ thuat;

- Thiét 14p dugc hé théng tiéu thy san phim hiéu qua;

- Lap dugc ké hoach v& san xuét kinh doanh phit hgp véi timg loai hinh doanh nghiép;

- Lap dugc bdo cdo két qua hoat dong san xuét kinh doanh ctia doanh nghiép;

- Cung cép dly du céc thong tin kinh t& v& hoat dong san xuét kinh doanh cia don vj dé

phuc vu cho yéu cu lanh dao va quanly kinh té & don Vi va céc co,quan quan Iy c6 lién

%y,
M"’l'g

quan; .
- Phén tich dugc,ca@chﬁy lujt kinh t&, c4c bién sé méi truong kinh doanh téc. dong dén
hoat dong cua doa/nh nghiép;

- Tham muyu cho lanh dao doanh nghiép nhitng y kién céi tién cong tic quan tri doanh
nghiép phu hop v6i tirng thoi ky kinh doanh;

- Thiét 14p, xdy dyng va duy tri méi quan h¢ giita doanh nghiép v6i cic d6i tic;

-'Hoach dinh dugc chién luge, ké hoach kinh doanh to chuc hoat dong kmh doanh va Z
tao 14p doanh nghi¢p méi quy mo viravanhd; /..»f 7
- Sir dung dugc cac ky ning mém: ky nang glao tlep, k¥ nang lam v1¢c nhom lam viéc ¢
doc l4p, k¥ ning thuyét trinh... trong hoat dong quan trj doanh nghlep cling nhu cdc cong i
viéc khac; o il i i N

~

- Thich ing dugc véi su thay dbi trong thm ky cong nghe 4. 0

- Sir dung dugc cong nghé thong tin-co ban theo quy dmh khai théc, xir ly, Umg dung
cong nghé thong tin trong cong viéc chuyen mon cua nganh nghé; f

- Str dung duoc ngoa1 ngit co ban, dat bac 2/6 trong Khung néng luc ngoai ngu 6 bac cua
Viét Nam tuong duong TOEIC 400 diém. '

1.2.3. Mikc dp tir chii va  trach nhiém

- C6 1ong yéu nuoc, yéu Chir nghfa xa hoi va nhimg hiéu biét cin'thiét v& quéc phong
toan dén dé xdy dung va bao vé Té quéc Vigt Nam xa hgi chil nghia;

- C6 du strc khoé dé hoc tap, cong tac lau dai, sin sang phuc vu su nghiép xay dung va
bao vé Tb quéc;

- C6 y thire ky luat va tinh than canh gidc cich mang, sin sang thuc hién nghia vu quan
su bao vé Té québc;

- C6 long yéu nghé, c¢6 y thirc td chirc ky ludt, tic phong cong nghiép dé thyc hién tdt
c4c nhiém vu ciia nghé quan tri doanh nghiép vira va nho;
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- Lam viéc dgc lap, td chirc 1am viéc theo nhém hiéu qua;
- Khé ndng tu tim viéc lam, tu tao viéc lam hodc tiép tuc hoc 1én trinh d§ cao hon sau
khi tbt nghiép.
1.3. Vi tri viéc lam sau khi t6t nghi¢p
Sau khi tét nghiép ngudi hoc ¢6 ning luc dép g cac yéu ciu tai cac vi tri viéc 1am clia
nganh, nghé bao gdm:
- Bén hang; Marketing;
- Quan ly khach hang;
- Hanh chinh nhén sir;
- Quan ly cung ing;
- Tai chinh; Tro Iy gidm déc;
- Quan Iy san xuét.
1.4. i(hé ning hoc tip, ning cao trinh d¢
Nguoi hoc sau khi tbt nghiép trinh do Cao déng nganh Quan tri doanh nghi€p vira va nho
c6 thé hoc lién thong 1én Pai hoc theo quy dinh hién hanh va theo chuong trinh lién théng ciia
cc trudng dai hoc trong hé théng gido duc quic dan.
2. KHOI LUQNG KIEN THUC VA THOI GIAN KHOA HQC
- Téng sb lugng mén hoc: 26 mdn hoc
- Tong khdi luvong kién thirc toan khéa hoc: 83.tin chi (tuong duorng 2.250 gid):
+ Khéi Ivgng cac mon hoe chung: 435 gidy
+Khbi lugng céc moén hoc co sd: 435 giv
"+ Khéi luong cdc mon hoc chuyén nganh: 1.380 giy
+Khéi luong Iy thuyét: 426 gio
+ Khéi lugng thuc hanh/thuc tap/ thao luan: 1.783 gid
+ Khéi luong kiém tra thudng xuyén, kiém tra dinh ky: 41 gno
- Thoi gian khoa hoc: 02 nam g
- Phuong thitc dao tao: tich'liiy tin ch1

3. NOI DUNG CHUONG TRINH:
Thoi gian hoc tip (gio)
; T dé
Ma Sé rong do -
mon Tén mon hoc tin | Tong FHCI
. X Ly Thuwe tra
hoc chi | sb " _
thuyet | hanh | dinh
ky
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I Cac mdn hoc chung 21 435 | 156 267 12

MHCO1 | Gido duc Chinh tri 75 29 44 2

MHCO02 | Phép luat 30 19 10

MHCO3 | Gido duc thé chét 60 5 54

MHCO0S | Tin hoc 75 15 58

4

2 1

2 1
MHCO04 | Gido duc Quéc phong va An ninh 4 75 30 43 2

3 2

6 4

MHCO06 | Tiéng Anh 120 58 58

I Cac mon hoc chuyén mén 62 | 1.815| 270 | 1.516 29

IL1 | Mbn hoc co s& 18 | 435 | 105 | 319 11 |

MCS07 | Toan cao cip 75 | 15 58

MCS08 | Luat doanh nghiép 45 15 29

MCS09 | K§ ning mém 75 15 58

MCS11 | Kinh té vi mo 75 15 58

MCS12 | Marketing can ban 45 | 15 29

3 2
9 1
3 2
MCS10 | Khéi su doanh nghiép 2 45 15 29 1
3 2
2 1
3 2

MCS13 | Quan tri hoc 75 15 58

" IL2 | Mén hec chuyén nganh 44 | 1.380 | 165 | 1.197 18

- i e Ul

MCN14 | Quén tri san xuat va tic nghiép g 95 4 J13 58 2
MCN15 | Quén tri nhan su niiucle A5 58 2 g
MCN16 | Quén tri Marketing 2 45 15 29 1 )
MCNI17 | Quén tri van phong 2m ledd 15 29 1
MCN18 | Quén trj ban hang L2 Y4y | 15 29 1
MCN19 | Quén trj dy 4n ddu tu 3 | 75 | 15 L«58 01/ 2
MCN20 | Quan tri chét lugng 3 75 15 58/ 2
MCN21 | Quén tri khéch san, du lich Iirhanh_| 3 | 75 157 #58 2
MCN22 | Lap ké hoach sin xudtkinhdoanh | 3 | 75 | 15 | 58 2
MCN23 | Tiéng Anh chuyén nganh QTKD Dl GEH 15 29 1
MCN24 | Tin hoc tmg dung QTKD 3 | 75 | 15 58 2
MCN25 | Thuc hanh nghé nghiép 10 | 450 0 450 0
MCN26 | Thuc tép t6t nghiép 5 | 225 0 225 0
Téng cong 83 2250 | 426 | 1.783 | 41

4. HUONG DAN SU DUNG CHUONG TRINH
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4.1. Mon hoc va tin chi
- Mbdn hoc 1a khéi lugng kién thire tron ven, thudn tién cho sinh vién tich luy trong
qua trinh hoc tap. Phén 16n cdc mdn hoc ¢6 thoi lugng tir 2 dén 6 tin chi (Ngoai trir mon
thyc hanh nghé nghiép), ndi dung dugc bé tri giang day tron ven va phén b trong mot
hoc ky. Kién thirc trong mdi mén hoc phai gin véi mot cAp trinh d¢ theo nim hoc thiét
ké va dugc két chu riéng nhu mot linh vuc kién thirc hodc dugc két ciu dudi dang té hop
tir nhidu linh vyc kién thirc.

- Tin chi duge st dung dé tinh khéi lirong hoc tp cua sinh-vién. Mt tin chi dugc
quy dinh téi thiéu bing 15 gid hoc ly thuyét; 30 giv tu hoc, chun bj c4 nhén c6 huéng
din cta giang vién; 30 gid thuc hanh, thi nghiém, thio luén; 45 gio thuc tép tai co s,
1am tiéu luén, bai'tdp 16n, dd 4n, béo cdo tot nghiép. Mot gid hoc thue hanh/tich hop 1a
60 phit; mot gio hoc ly thuyét 12 45 phat. Mot ngay hoc thuc hanh/tich hop khéng qua 8
gid; mdt ngay hoc ly thuyét khéng qua 6 gis. Mdi tuan hoc khong qué 40 gio thuc
hanh/tich hop hodc 30 gid 1y thuyét.

4.2. P8i v6i cic mon hoc chung bt buge do Bo Lao dong- Thuong binh va x& hoi phdi
hop véi cac Bo/nganh td chirc x4y dung va ban hanh de ap dung thuc hién.
4.3. Hwéng din xic dmh ndi dung va thoi gian cho cac hoat dong ngoai khéa:

-pé ngudi hoc ¢6 nhén thirc day du vé nghe nghiép dang theo'hoc, nha trudng c6
thé bd tri cho ngudi hoc tham quan, hoc ‘tdp, tham-gia lam Viéc truc tiép tai cac
phbng/ban cuia cac doanh nghiép/cong ty;

-Ppé gido duc truyén thc")ng,. mér;r_c}ng nhén thirc vé vin hoa x3 hoi, nha trudng co
thé bb tri cho-ngudi hoc tham quan mot s6 di tich lich s, vén héa, cach mang, tham gia
cac hoat dong xa.hoi tai dia phung; | - .

- Thoi gian cho hoat dong ngoai khéa dugc bb tri ngoai thdi gian daotao chinh

khéa vao thoi diém phu hop:

TT Ndi dung : & Thoi gian
1 | Thé duc, thé thao Tir 5 giy dén 6 gio; 17 gio dén 18
gio hang ngay
2 | Vin ho4, vidn nghé: Ngoai gid hoc hang ngay: Tir 19 gio

Qua cic phuong tién thong tin dai dén 21 gid (mot budi/tudn)
ching; Sinh hoat tap thé
3 | Hoat dong thu vién

Ngoai gio hoc, sinh vién c6 thé dén thu | Tat ca cac ngay lam viéc trong tuan
vién doc sach va tham khao tai li€u
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FI‘T N¢i dung Thoi gian
4 | Vui choi, giai tri va cac hoat dong doan | Poan thanh nién td chirc céc budi
thé giao luu, cac budi sinh hoat vao céc
t6i thir bay, chii nhat hang tuin
5 | Pithucté Theo thoi gian b tri ciia giang vién
va theo yéu céu ctia mén hoc.

4.4. Heémg dén to chirc thi hét mén hoc:
T4t ca cac mon hoc khi két thic mén hoc déu phai thi danh gié két qua, theo doi
muc tiéu ciia mon hoc.
- Hinh thtre thi: Viét, van dap, tric nghiém, bai tap thuc hanh
- Thoi gian thi: + Ly thuyét: Khong quéa 90 phut
+ Thuce hanh: Khong qua 8 gi¢

4.5. Hwéng din xét cong nhan tot nghiép d6i véi dao tao theo phwong thirc tich liy
tin chi:
- Ngudi hoc phai hoc hét chuong trinh dao tao trinh d§ Cao dang theo timg nganh nghé
va phai tich liiy du sé tin chi theo quy dinh trong chuong trinh dao tao nay méi dugc xét
cong nhan tét nghiép.
- Hiéu trudng cin cir vao két qua tich lily cia ngudi hoc d& quyét dinh ‘cong nhén tt
nghiép ngay cho nguéri hoc hodc phai 1am Khoéa luén tét nghiép 1am diéu kién xét tét
nghiép ma khong phai thi tét nghiép. :
- Hiéu trudng can cir vao két qua cong nhan‘tét nghiép dé cip béng cir nhan thuc hanh
cho sinh vién t6t nghiép hé Cao déng theo quy dinh cia truong.
4.6. Cac chu y khac

Néu dbi tuong tuyén sinh hoc lién thong tir Trung c4p 1én Cao ding, ngudi hoc da c6
bing tot nghiép Trung cdp thi Hiéu truéng nha trudng xem xét, quyét dinh cho ngudi

A ST

hoc dugc mién th nhirng ndi dung da dugc hoc & chuong trinh dao tao trinh d6 Trung

cip va hoan chinh kién thtrc & trinh do Cao déng.

TS. Nguyén Thi Bich Vuwgng
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