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BO LAO DONG - THUONG BINH VA XAHQI CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KINH TE Déc lip — Ty do — Hanh phiic

CONG NGHE HA NQI

CHUONG TRINH PAO TAO

Tén nganh, nghé: KE TOAN DOANH NGHIEP
Ma nganh: 6340302 - —~
Trinh 8) ddo tao: Caoddng
Hinh thirc dé‘ij’tao: Chinh quy \
Péi twgng tuyén sinh: Tét nghiép THPT hoic twong duong
Thoi gian dao ta0: 2.5 nam
1. MUC TIEU PAO TAO 4
1.1. Muc tiéu chung [ 2
Chuong tnnh dao tao nganh Ke toan doanh ng[ucp trmh do Cao dang nhim trang
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bi cho ngum hoc co pham chat chmh tr1 co y thuc to chuc ky luat dao dirc nghe
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nghlep, co sirc khoé tot; nim vung kxen thu'c co ban, co 50, ¢6 ky nang thyc hanh vé £
e B LY b Ve

{

nghlep vu ké toan, du kha nang g1a1 quyet nhung van de thong thuong vé chuyen mon

t. fia st - mmee Praszans

TIEER

ké todn & céc doanh nghiép, dong thm co kha nang hoc tap, nghlen ctru dé nang cao

} iiciaiaiiad ‘Ef“ 2 [t
trinh d6 nham dap {mg yéu cdu nghe nghlep trong diéu kién cua nén Kinh té thj truong
j B 2 Muc tlell cu the by £ B s ¢ FEge (e
1.2.1 Kten thu'c : B L | | {\ A &

\ '+ ] ST Ty

- Trinh bay duorc cac chuan muc ke toan;

-Mota duoc ché do ke toan

- Trinh bay duorc he théng van ban phap luat vé thué; s >
- Biét duoc phuong phap sir dung tneng Anh trong glao txep, trong nghlen ctru @& soan
thao céc hop ddng thuong mai; o
- X4c dinh dugc vi tri, vai trd cia ké toan'trong nganh kmh té;

- Mb ta duge co cu td chirc, chirc ning, nhiém vu cia céc bd phéan trong doanh
nghiép, mdi quan hé giira cdc bd phan trong doanh nghiép;

- Véan dung dugc céc vin ban lién quan dén nganh kinh té;

- Trinh bay dugc tén cac loai chimg tir ké todn dugc sir dung trong cac vi tri viée lam;
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- Trinh bay dugc phuong phép 1ap ching tir ké toan; phuong phap ké toan céc nghiép
vu kinh té trong doanh nghiép;

- Trinh bay dugc quy trinh xdy dyng dinh mirc chi phi;

- Phan bd dugc doanh thu nhin trude, ghi nhin doanh thu, thu nhap theo co s& don
tich;

- Phan bd dugc chi phi tra trudc, trich trude phi hgp voi hoat dong kinh doanh cua
doanh nghiép;

- Trinh bay dugc phuong, phap ghi'sb ké toan chi tiét va sb ké todn tong hgp; phuong
phép thu thép, sip xep, quan 1y, Iuu trir hd so, s6 sach chimg tir ké toan phuong phép

kiém tra, dbi chleu X ly trong cong tac ké toan; cac phuong phéap ké khai thué, béo
cao an chi; phuong phép 14p bao cdo tai chinh; phuong phép lap béo cdo ké toan quan
tri; phuong phép phan tich tinh hinh tai chinh co ban ctia doanh nghiép;

- Trinh bay duoc pnuong phép sit dung phin mém hd tro ké khai thué, pgz‘m mém ké

khai héi quan, biét cach sir dung chit ky s6 khi ndp t khai, nop tGé dién tir;

- Trinh bay duoc nhimg kién thirc/co ban vé chinh tri; van hoa, x4 hoi, phap luat, quoc

phong an ninh, g1ao duc the chét theo quy dinh. - /.
1.2.2. Ky nang

-T chuc dugc cong tac tai chmh ké toan phu hop véi tung doanh nghlep,

- Thlet lap mdi quan hé véi ngan hang, cac 1 chic tin dung Va c4c co quan quan ly
chuc ning; h

- Lap duoc chung tir, kiém tra, phan loal XU ly duorc chu'ng tir ké toan theo tung v1 tri
cong viée; 3 ) B R d

- Str dung duoc chung tir ké toan trong ghi s ké toan chi tiét va sb ké toan tong “hop;

- Xay dung dugc hé thong dinh mirc chi phl, g 4

- Phan b dugc doanh thu nhén trudc, ghl nhin doanh thu thu’ nhap theo co s& ddn

tich; I
- Phan b dugc chi phi tra truée, trich trude phu hop véi hoat dong kinh doanh cua
doanh nghiép;

- Piéu chinh dugc ty gia hdi doai lién quan dén ngoai té;

- Léap dugc ké hoach tai chinh doanh nghiép;

- Lap dugc béo céo tai chinh va bao céo thué ciia doanh nghiép;

- X4y dung dugc bio cdo ké toan quan trj ciia doanh nghiép;
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- Phén tich dugc mt s6 chi tiéu kinh t&, tai chinh doanh nghiép;

- Kiém tra, d4nh gia dugc cong tac tai chinh, ké toén cta doanh nghiép;

- Cung cip diy du thong tin kinh té v& hoat dong san xuit kinh doanh ciia don vj dé
phuc vu cho yéu cdu lanh dao va quan Iy kinh té & don vi;

- Tham muu dugc cho lanh dao doanh nghiép nhitng ¥ kién cai tién 1am cho cong tac
ké todn va cong tic quan ly tai chinh cua doanh nghiép ding phap luét;

- B4o cdo véi lanh dao cac don vj va dé xuét cac gféi phép-ding din dé hoat dong kinh
té, tai chinh ctia don vi tuan thi dung phap luat, dong thoi mang lai higu qua cao hon;

- Sir dung duogc cong nghe théng tin co ban theo quy dinh; sir dung thanh thao 2dén3
phin mém ké toan doanh nghiép théng dung; st dung dugc phén mem hd trq ké khai,
ké khai héi quan, sir dung dugc chir ky s khi nop t& khai, ndp thué dién ti;

- Str dung duqc ngoai ngit co ban, dat bic 2/6 trong Khung ning luc ngoai ngir 6 bic
clia Viét Nam twong duong TOEIC 400 diém.
1.2.3. Mikc d tif chii v trdch nhigm ’ P

- Lam viéc ddc 1ap, lam viéc theo nhom; > S ’« e e v

-Té chuc danh gia, phan tich cac hoat dong nhom ; "i '

.
ia -

-Cé y thire hoc tép, rén luyén va nang cao trinh d6 chuyen mon; - . V4

»/

= C6 y thirc trach nhiém trong cong viéc, trong su dung, bao quan ‘tai san trong doanh

nghiép. ;
1. 3 Vi trl viéc l1am sau khi tot nghlep

Sau khi £t nghxep ngum hoc c6 ning luc dap lmg cac yeu cAu tai cic vj tri v1ec lam

ciia nganh, nghe bao gdm: S : ,"’;;

-Ké toan vén béng tlen, : y f’

- K& toan hang tén kho va pha1 tra ngudi ban;

- K& toén tai san c¢b dinh, bét dong san déu tu, dau tu téx chlnh va cac khoan vay;

- Ké toan ban hang va phai thu khéach hang, s
- Ké toén tién luong, cic khoan trich theo lwong;

- K& toén chi phi va tinh gia thanh;

- Ké toan thué;

- Ké toan tong hop.

1.4. Kha ning hoc tip, ning cao trinh d)
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Sinh vién sau khi tt nghiép trinh d§ Cao ding nganh Ké toén doanh nghiép c6 thé hoc
lién thdng lén Dai hoc theo quy dinh hién hanh va theo chuong trinh lién théng ctia cic
trudng Pai hoc trong hé thdng gido duc quéc dan.
2. KHOI LUQNG KIEN THUC VA THOI GIAN KHOA HQC
- Téng s6 lugng mén hoc: 30 mén hoc
- Tong khéi lugng kién thirc toan khéa hoc: 95 tin chi (twong duong 2.520 gid).
Bao gém:
+ Khéi lugng cic mon hoc chung: 435 giy
% Kh01 luqng cdc mon hoce co sé: 510 gio e
€ Khm lugmg cac mon hoc chuyén nganh: 1.575 gio
+ Kh01 lugng ly thuyét: 516 gio
- +Khéi lugng thyc hanh/thyc tap/ thao luan: 1.957 gid
,. < + Khbi lugng kiém tra thu’ong xuyén, kiém tra dinh ky: 47 gi®
- Th(n glan khéa hoc: 2.5 ndm ,' | o F

4 Phucmg thuc dao tao: tich luy tin chi g5

3. NQI DUNG CHUONG RINE: | e’ 7,
NoaE | g Thoi gian hoc tap (gi%)
i -4 | ‘ 56 7 Trong dé
Vs . Ténménhoc . '\ 4| tin-|Téng | “ Nem
oe A | _ Y 5 ; bi | s 6" T Ly‘ Thuwe ' t.xia
, - thuyet | hanh /| dinh
I |Cicménhocchung [0 L [0 []o21 435 | 156 | 267 [ /12
MHCO01'{ Gido duc Chinh trj 4 175 | 29 | 447, 2
MHCO2 | Phép lut . 2 | 30 | A0S Y | 1
MHCO03 | Gido ducthéchat™  mlm2ml 60 | 5" 4F 54 1
MHCO04 | Gigo duc Qudc phong va An mnh SEEAIEETS 1980 43 5
MHCO05 | Tin hoc T _‘ 3775 | 15 | s 2|
MHCO06 | Tiéng Anh 6 | 120 | 58 58
II Ciac mén hoc chuyén mén 74 12.085| 360 | 1.690 | 35
IL1 | Mén hoc co s& 21 | 510 | 120 377 13
MCS07 | Toan cao cép 3 | 75 15 58 2
MCS08 | Luat Kinh té 2 45 15 29
4
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MCS09 | Nguyén ly théng ké 2 | 45 15 29
MCS10 | K§ ning mém 3 75 15 58 2
MCS11 | Marketing cin ban 2 | 45 15 29 1
MCS12 | Kinh té vi md 3 75 15 58 2
MCS13 | Ly thuyét Tai chinh tién té 3 | 75 15 58 2
MCS14 | Nguyén ly ké todn 3 75 15 58 2
I1.2 | Mén hoc chuyén nganh 53 [1.575.| 240 1.313 22
MCNI1S5 | Thué | B 45 15 29 1
MCNI16 | Théng ké doanh nghiép 2 |45 15 29 1
MCN17 | Tai chinh doanh nghiép 1 3 |75 | 15 58 2
MCN18 | Tai chinh doanh nghiép 2 3 | 75 15 58 2
MCN19 | Ké toan doanh nghiép san xuét 1 4 | 90 30 58 2
MCN20 | Ké toan doanh nghiép san xuét2 4 | 90 | 30 58 2
MCN21 | Phan tich hoat dong kinh doash | 3 | 75 |15 | 58 | 2
MCN?22 | K& toén Hanh chinh sy nghiép 37| 5 T 15 | ss 2
MCN23; | Ké toan doanh nghip dic thu £7 5 I 2
MCN24; K¢ toan thuong mai dich vu | 2 | 45 15},;1 29 1
MCN25 | K& toan thué SRR | 2 |l
MCN26 | Tin hoc tng dung ké toan 3 75 Y5 58 2 |
MCN27 | Kiém todn 2 | 45 | 15 29 1
MCN28 | Tiéng Anh chuyén nganhké todn 2| 45 | 15 206017 1
MCN29 | Thyc hanh nghé nghiép 10 [450 | 0 | 450 |70
MCN30 | Thuc taptét nghiép 5 | 225 0.7 2257 0
~ Téngcong 95 [2.520| 516 | 1.957 | 47

4. HUONG DAN SU DUNG CHUONG TRINH
4.1. Mén hoc va tin chi =

- Moén hoc 14 khébi lwong kién thic tron ven, thuan tién cho sinh vién tich luy
trong qua trinh hoc tip. Phan 16n cac mén hoc ¢ thdi lwgng tir 2 dén 6 tin chi (Ngoai
trir mén thyc hanh nghé nghiép), ndi dung dugc b tri gidng day tron ven va phén bd
trong mét hoc ky. Kién thirc trong mdi mén hoc phai gén véi mot cp trinh do theo
nam hoc thiét ké va dugc két ciu riéng nhur mét linh vuc kién thirc hoic dugc két cdu
duéi dang td hop tir nhiéu linh vire kién thuc.
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- Tin chi dugc st dung dé tinh khéi lugng hoc tap ctia sinh vién. Mot tin chi dugc
quy dinh t8i thiéu bing 15 gi& hoc Iy thuyét; 30 gidr tw hoc, chuén bj c4 nhan c6 huéng
dan cta gidng vién; 30 gid thyuc hanh, thi nghiém, thao luan; 45 gid thuc tap tai co s,
1am tidu luan, bai tap 16n, db 4n, bao cdo tét nghiép. Mot gidr hoc thuc hanh/tich hop 14
60 phut; mot gir hoc ly thuyét 1a 45 phit. Mot ngay hoc thuc hanh/tich hop khong qué
8 gid; mot ngdy hoc Iy thuyét khong qua 6 giv. Mdi tudn hoc khong qua 40 gior thuc
hanh/tich hop hodc 30 gio ly thuyét.

4.2. P6i v6i cac mén hoc chung bit bude do By Lao dong- Thuong binh va xa hdi
phdi hop véi cic Bo/nganh 6 chirc xdy dung va ban hanh dé ap dung thuc hién.
4.3. Huéng din xac dinh ndi dung va thoi gian cho cac hoat dong ngog;i khoéa:

- D¢ ngudi‘hoc c6 nhan thirc ddy da vé& nghé nghiép dang theo hoc, nha truong
c¢6 thé bd tri cho nguoi hoc tham quan, hoc tép, tham gia lam viéc truc tiép tai cdc
phong/bg phén ké toan ciia cac doanh nghiép/cong ty/nha méy;

a5 P8 gido duc truyén théng, mé rc}hg nhén thire vé vin hoa xa hoi, nha trudng c6
thé bb tri cho ngudi hoc tham quan méot sé di tich lich str, vin'h6a, cdch mang, tham
gia cac hoat dong xa hoi tai dia phuong; y .

- Thoi gian cho hoat dong ngoai khéa duge béﬁ'tri ngoai thoi gian dio tao chinh

khéa vao thoi diém phihop: y 4
TT Noi dung ’ , Thoi gian

1 [ Thé duc, thé thao p Tir 5 gio dén'6 gio; 17 gio dén 18 .
gio hang ngay 3
2. | Vin hoa, vin nghé: - Ngoai gio hoc hang ngay: Tu 19

| Qua céc phuong tién thong tin dai [gio dén21 giv (mot bubi/tudn)
chiing; Smh hoat tap thé

3 | Hoat dong thu vién
Ngoai gio hoc, siﬁh vién c6 thé dén_vth_u‘ _’_I‘ét ca caengdy lam viée'trong tudn

vién doc sach va tham khdo tai li€u : A
4 | Vui choi, giai tri va cic hoat dong doan | Doan thanh nién td chirc cic budi

thé ‘| giao Iuu, céc budi sinh hoat vao cac
t6i thir bay, chii nhat hang tuin
5 | Dithucté Theo théi gian bd tri clia gidng vién

va theo y€u cau ciia mon hoc.

4.4. Huémg din t6 chirc thi hét mén hoc:
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Tét ca cdc mon hoc khi két thic mon hoc déu phai thi danh gia két qua, theo dsi
muc tiéu cia moén hoc. .
- Hinh thire thi: Viét, vAn dap, tric nghiém, bai tap thuc hanh
- Thoi gian thi: + Ly thuyét: Khong qué 90 phut
+ Thyc hanh: Khéng qua 8 gio

4.5. Hwéng din xét cong nhin tot nghiép ddi voi dio tao theo phwong thirc tich
lity tin chi:
- Ngudi hoc phai hoc hét chuong trinh dao tao trinh d6 Cao dang theo timg nganh nghé
va phai tich lity dua s6 tin chi'theo quy dinh trong chwong trinh dao tao nay méi dugc
xét cong nhén tdt nghxep
- Hiéu truong can ¢t vao két qua tich lily cia ngudi hoc dé quyét dinh cong nhan tét
nghi¢p ngay cho ngudi h()c hodc phéi lam Khéa luan tét nghiép lam diéu kién xét tot
nghiép ma khc“mg phai thi tét nghiép.
- Hiéu trudng can cr vao két qua cong nhan tét nghiép dé cdp bang cir nhan thuc hanh
cho sinh vién tét nghiép h¢ Cao dang theo. quy dinh cua truorng '
4.6. Cac chu y khac - -

Néu déi tuong tuyén sinh hoc lién thong tir Trung ‘cép 1én Cao dang; ngudi hoc da
6 bang tot nghiép Trung cap thi Hiéu truorng nha truong xem Xét, quyét dinh cho
ngudi hoc duge mién hoc nhirng ndi dung da duge hoe & chuong frinh dao tao trinh do
Trung cép va hoan chinh kién thirc & tnnh do Cao dang

X' va

PHO HIEU TRUONG PHU TRACH

TRUGNG ﬁ
.5/ CAOPANG
KINH TE -«
-CONG NGHE -/

SEEE TS, Nguyén Thi Bich Vwrong
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